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Zakonodavni okvir

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14 7/17)

Pravilnik o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u
|. razred sred ﬁjE Skole (Narodne novine, broj 49/15 i 47/17)

QOdluka o upisu ucenika u |. razred srednje sSkole u Skolskoj
godini 2018./2019.
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Zajednicki element vrednovanja

«Zajednicki element vrednovanja za upis kandidata u sve srednjoskolske obrazovne
programe cine prosjeci zakljucnih ocjena iz svih nastavnih predmeta na dvije decimale
u posljednja cetiri razreda osnovnog obrazovanja.

*Za upis kandidata u programe za stjecanje strukovne kvalifikacije u trajanju od najmanje
tri godine i obrazovne programe za vezane obrte, vrednuju se i zakljuéne ocjene u
posljednja dva razreda osnovnog obrazovanja iz nastavnih predmeta: Hrvatski jezik,
Matematika i prvi strani jezik.

*Za upis kandidata u gimnazijske programe i obrazovne programe za stjecanje strukovne
kvalifikacije u trajanju od najmanje cetiri godine, vrednuju se i zakljucne ocjene u
posljednja dva razreda oshovnog obrazovanja iz nastavnih predmeta: Hrvatski jezik,
Matematika i prvi strani jezik te triju nastavnih predmeta vainih za nastavak
obrazovanja u pojedinim programima obrazovanja od kojih su dva propisana Popisom
predmeta posebno vainih za upis koji je sastavni dio Pravilnika, a jedan samostalno
odreduje srednja skola od obveznih nastavnih predmeta koji se uce u osnovnoj skoli.
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*Za upis kandidata u programe za stjecanje strukovne kvalifikacije u trajanju od najmanje
tri godine i obrazovne programe za vezane obrte, vrednuju se i zakljuéne ocjene u
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Dodatni element vrednovanja kandidata

Dodatni element vrednovanja ¢ine sposobnosti, darovitosti i znanja kandidata, a dokazuju se i
vrednuju na osnovi:

*provjere (ispitivanja) posebnih znanja, vjestina, sposobnosti i darovitosti;
*rezultata postignutih na natjecanjima u znanju;
*rezultata postighutih na natjecanjima skolskih sportskih drustava.

Poseban element vrednovanja kandidata

Poseban element vrednovanja ¢ini vrednovanje uspjeha:

*kandidata sa zdravstvenim teskocama;

*kandidata koji Zive u oteZanim uvjetima obrazovanja uzrokovanim nepovoljnim ekonomskim,
socijalnim te odgojnim cimbenicima;

*kandidata za upis na osnovi Nacionalne strategije za ukljucivanje Roma za razdoblje od 2013. do
2020. godine.
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VazZno je znati

oKandidati s odgovarajuc¢im preduvjetima imaju mogucnost prijave kombinacije op¢eobrazovnih
i umjetnickih obrazovnih programa — nakon odabira opceobrazovnoga ili umjetnickoga programa
moguce je prijaviti paralelni umjetnicki program. U slucaju zadovoljenja uvjeta za upis na samo
jedan od programa iz kombinacije, kandidat ne moZe upisati niti jedan program iz takve
kombinacije. Zato je moguce svaki od tih programa prijaviti i samostalno.

oZa obrazovne programe u trajanju od najmanje Cetiri godine, Skola moze utvrditi minimalni
broj bodova potrebnih za prijavu kandidata za upis u pojedini program obrazovanja. Minimalni
broj bodova odnosi se iskljuivo na zajednicki element vrednovanja.

oUcenicima je omogucen odabir ucenja stranog jezika kao prvog i u slucaju kada ga nisu ucili u
osnovnoj skoli (uz polozenu provjeru znanja), a polozena provjera u jednoj skoli vrijedi | za ostale
prijavlijene skole.
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oQvisno o tome 5to je propisano za odredeni obrazovni program, kandidat koji se upisuje u
programe za koje je posebnim propisima i mjerilima odredeno obvezno utvrdivanje zdravstvene
sposobnosti, pri upisu u program obvezno dostavlja potvrdu nadleznoga 3kolskog lijecnika o
zdravstvenoj sposobnosti kandidata za propisani program ili lijeénicku svjedodibu medicine
rada.

clznimno, kandidat koji u trenutku upisa nije u moguénosti dostaviti lijecnicku svjedodzibu
medicine rada, pri upisu dostavlja potvrdu obiteljskog lijecnika, a lijecnicku svjedodzbu
medicine rada dostavlja skoli najkasnije do kraja prvoga polugodista prvoga razreda.

ocKandidat koji upisuje programe obrazovanja za vezane obrte duzan je, pri upisu ili najkasnije
do kraja prvoga polugodista prvoga razreda dostaviti skoli sklopljen ugovor o naukovanju.

oUcCenici ¢e podatke o stipendijama koje za pojedina obrtnicka zanimanja daje MINGPO te

slobodna mjesta za naukovanje mo¢i vidjeti i u detaljima programa u NISpuSS-u prilikom prijave.
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Vrednovanje uspjeha kandidata s teSko¢ama u razvoju

oKandidati s teskocama u razvoju rangiraju se na zasebnim ljestvicama poretka, a temeljem ostvarenog
ukupnog broja bodova utvrdenog tijekom postupka vrednovanja, u obrazovne programe za koje posjeduju
struéno misljenje sluzbe za profesionalno usmjeravanje Hrvatskoga zavoda za zaposljavanje.

oUkoliko je skola za neki program utvrdila minimalni broj bodova, isti se odnosi i na upis kandidata s
teskodama u razvoju.

ol skolama u kojima je to uvjet za upis, kandidati moraju zadovoljiti | na ispitu sposobnosti i darovitosti.

oPravo upisa u nekome obrazovnom programu ostvaruje onoliko kandidata koliko se u tome programu
obrazovanja moZe upisati kandidata s teskocama u razvoju sukladno Drzavnome pedagoskome standardu
srednjoskolskoga sustava odgoja i obrazovanja (Narodne novine, broj: 63/2008. i 90/2010.).

Ucenicima s teskocama u razvoju sto prije zakljuciti ocjene jer se rangiranje za
te ucenike provodi ranije.
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Upisni rokovi za kandidate s teSko¢ama u razvoju

LJETNI UPISNI ROK

Kandidati s teskoéama u razvoju prijavljuju se u uredima drzavne uprave u Zupaniji
odnosno Gradskom uredu za obrazovanje Grada Zagreba te iskazuju svoj odabir s liste
prioriteta redom kako bi Zeljeli upisati obrazovne programe

25.5.-9.6.2018.

Registracija kandidata s teSko¢ama u razvoju izvan redovitog sustava obrazovanja RH

Dostava osobnih dokumenata i svjedodZbi za kandidate s teSko¢ama u razvoju izvan
redovitog sustava obrazovanja RH Sredisnjem prijavnom uredu

25.5.-9.6.2018.

25.5.-15.6.2018.

Upisna povjerenstva ureda drzavne uprave unose navedene odabire u sustav
NISpusSS

25.5.-15.6.2018.

15.6.2018.

Zatvaranje mogucnosti unosa odabira kandidata
P denje dodatnih j kandidate s teskoc ju i Itat
rovodenje dodatnih provjera za kandidate s teskoéama u razvoju i unos rezultata u 18.-19.6.2018.
sustav
Rangiranje kandidata s teskoéama u razvoju sukladno listama prioriteta
21.6.2018.
23.6.2018.

Smanjenje upisnih kvota razrednih odjela pojedinih obrazovnih programa
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JESENSKI UPISNI ROK

Kandidati s teSkoéama u razvoju prijavljuju se u uredima drzavne uprave u Zupaniji odnosno

Gradskom uredu za obrazovanje Grada Zagreba te iskazuju svoj odabir liste prioriteta redom 16.i 17.8.2018.
kako bi Zeljeli upisati obrazovne programe
Registracija kandidata s tesko¢ama u razvoju izvan redovitog sustava obrazovanja RH 16. 1 17.8.2018.
Dostava osobnih dokumenata i svjedodzbi za kandidate s tefkodama u razvoju izvan
 redovitog sustava obrazovanja RH Sredisnjem prijavnom uredu 16.i 17.8.2018,
, _ ) _ . 16.i 17.8.2018.
Upisna povjerenstva ureda drzavne uprave unose navedene odabire u sustav MISpuSS
Zatvaranje mogucnosti unosa odabira kandidata 17.8.2018.
Provodenje dodatnih provjera za kandidate s teikoéama urazvoju i unos rezultata u sustav 20.8.2018.
Rangiranje kandidata s teskocama u razvoju sukladno listama prioriteta 21.8.2018.
21.8.2018

Smanjenje upisnih kvota razrednih odjela pojedinih obrazovnih programa




ODLUKA O UPISU
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Ucenici ce prijavljivati obrazovne programe nakon zavrsetka nastavne godine i zakljucivanja
ocjena.

Dva upisna roka — ljetni i jesenski upisni rok te naknadni upisni rok za ucenike koji ne
ostvare pravo upisa u ljetnom ili jesenskom upisnom roku.

Naknadni upisi — za upis u naknadnome upisnom roku ucenici se mogu prijaviti u srednju
skolu od 3. do 7. rujna 2018. godine u cbrazovni program u kojemu je nakon jesenskoga
upisnog roka ostalo slobodnih mjesta u okviru broja upisnih mjesta propisanih Strukturom.

Upisno povjerenstvo skole o upisu ucenika u naknadnome upisnom roku odlucuje temeljem
pisanoga zahtjeva ucenika te podatke o upisu unosi u NISpuSS, po zaprimljenoj potpisanoj
upisnici ucenika te ostaloj dokumentaciji potrebnoj za upis.

Ne postoji obveza objavljivanja natje¢aja za upis uCenika u prvi razred srednje Skole u
dnevnim novinama ve¢ na mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Skole (najkasnije do 20.
lipnja 2018. godine)



MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANIA

TIJELA KOJA SUDJELUJU U PROVEDBI ELEKTRONICKIH PRIJAVA |
UPISA U SREDNJE SKOLE

dUpisno povjerenstvo u uredima drZiavne uprave u Zupaniji, odnosno Gradskom
uredu za obrazovanje Grada Zagreba

v Provodi prijave kandidata s teSko¢ama u razvoju

Sredisnji prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje

v'Registracija kandidata izvan redovitog sustava obrazovanja u Republici Hrvatskoj
(kandidati koji osnovno obrazovanje zavrsavaju ili su zavrsili izvan Republike Hrvatske,
kandidati koji zavrsavaju ili su zavrsili osnovno obrazovanje u sustavu obrazovanja
odraslih u Republici Hrvatskoj, kandidati koji su osnovno obrazovanje zavrsili u
Republici Hrvatskoj prije 2018.).

dUpisno povjerenstvo srednjih skola
JUpisno povjerenstvo osnovnih skola
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Poslovi i odgovornosti upisnog povjerenstva osnovnih Skola:

Suradnja s administratorom imenika u vezi dodjeljivanja u¢enicima i razrednicima
osmog razreda elektronicki identitet iz AAI@Eduhr sustava (prijava u NISpuSS sustav
na www.upisi.hr)

Pruzanje detaljnih informacija roditeljima i uCenicima o elementima i kriterijima za
izbor kandidata za upis u prvi razred srednje skole te o nacinu i postupku provedbe
prijava i upisa

Omogucivanje ucenicima pristup sucelju za vrijeme trajanja prijava i upisa u srednje
skole iz Skolskih informatickih ucionica

Nazocnost u Skoli tijekom cijeloga postupka provedbe elektronickih prijava i upisa u
srednje Skole!
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Poslovi i odgovornost razrednika osmih razreda u osnovnoj skoli:

v'Pruzanje detaljnih informacija roditeljima i utenicima o elementima i kriterijima za izbor
kandidata za upis u prvi razred srednje skole te o nacinu i postupku provedbe prijava i upisa

¥v'Unos podataka i ocjena o ucenicima koji su jedan razred od 5. do 8. razreda zavriili u inozemstvu
v’ Osiguravanje aZzurnosti unesenih podataka i ocjena u e-Matici

v'Unos podataka u sustav NISpuSS o ostvarenim dodatnim bodovima, a u skladu s odredbama
propisanim u Pravilniku o elementima i kriterijima

v'Ispis prijavnica iz sustava NISpuSS i davanje na ovjeru (potpis) roditeljima/skrbnicima i u¢enicima
te oznalavanje zaprimljenih

v"Upucivanje kandidata s teSko¢ama u razvoju uredima drZzavne uprave u Zupaniji
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LJETNI UPISNI ROK

Pofetak prijava u sustav 25.5.2018.

ZavrSetak registracije za kandidate izvan redovitog sustava abrazovanja RH 13.6.2018.

Pocetak prijava obrazovnih programa 26.6.2018

Zavrietak prijave obrazovnih programa koji zahtijevaju dodatne provjere 2.7.2018.

Provodenje dodatnih ispita i provijera te unos rezultata 3.7. 6.7.2018.
26.6.2018,

Rok za dostave dokumentacije redovitih ucenika {(strucno misljenje HZZ-a 1 ostali dokumenti kajima se ostvaruju dodatna prava za upis)

Dostava esobnih dokumenata i svjedodibi za kandidate izvan redovitog sustava obrazovanja Rl Sredidnjem prijavnom uredu

25.5.-26.6.2018.

6.-/.7.2018.
Unos prigovora na unesene ocjene, natjecanja, rezultate dodatnih provijera i podatke na temelju kojih se ostvaruju dodatna prava 2z upis
Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete 9.7.2018.
Zavrsetak prijava obrazovnih programa 10.7.2018.
Pocetak ispisa prijavnica
Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (u€enici donose razrednicima, a ostali kandidati $alju prijavnice Sredidnjem prijavnom 12.7.2018.
uredu)
Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduviete ili dostavili prijavnice
Objava konatnih ljestvica poretka 13.7.2018.
Dostava dokumenata koji su uvjet 2a upis u odredeni program obrazovanja srednje Skole (potvrda $kolske medicine, poturda obiteljskog
lijecnika ili lijecnicka svjiedodzba medicine rada, i ostali dokumenti kojima su ostvarena dodatna prava za upis) u srednju Skolu
Dostava polpisanog obrasca o upisu u L razred srednje Skole (upisnice) u srednju Skolu u koju se udenik upisao 13.-15.7.2018.
(Skole same odreduju toéne dalume za zaprimanje upisnica i dodatne dokumentacije unutar ovdje predvidenog razdoblja i objavljuju ihu
natjecaju te na svojoj mreinoj stranici i oglasnoj ploci skole)
Objava okvirnog broja slobodnih mjesta za jesenski upisni rok 20.7.2018.

Sluzbena abjava slobodnih mjesta za jesenski upisni rok

11.8.2018. |
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JESENSKI UPISMI ROK

Pacfatak prijava u sustav i prijava obrazovnih programa 21.8.2018.
Zavrietak registracije za kandidate izvan redovitog sustava obrazovanja RH 23.8,2018,
Dastava osobnih dekumenata, svjedadibi i ostale dokumentacdije za kandidate izvan redovitoga sustava cbrazovanja RH Sredisnjem
prijavnom uredu 2182018,
Dostava dokumentacije redovitih uéenika (struéno misljenje HZZ-a i ostali dokumenti kojima se ostvaruju dodatna prava za upis i sl.)
Zavrietak prijave obrazovnih programa koji zahtijevaju dodatne provjers 2282018,
Provodenje dodatnih ispita | provjera te unos rezultata 23.8.2018.
Unos prigovora na asabne podatke, ocjene, natjecanja, rezultate dodatnib proviera i podatke na temalju kojih se ostvaruju dadatna
prava fa upis
Zavrietak unosa rezultata £ popraviih ispita 24.8.2018,
Brizanje s lista kandidata kol nisu zadavaljili preduvjete
Zavrietak prijava obrazovnih programa

priava prog 27.8.2018!
Padatak ispisa prijavnica
Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (ufenici donase razrednicima, a ostali kandidati salju Sredisnjem prijavnom uredu) % B 2018
Brisanje s lista kandidata koji nisu zadowvaljili preduvjeta ili dostavili prijavnice o 1
Objava konatnih ljestvica poretka 30.8.2018.
Dostava dokumenata koji su uvjet 2a upis u adredeni program cbrazovanja (potvrda lijeénika Skolske medicine, patvrda obiteljskog
lijzénika ili lijeenicka svjedodiba medicine rada, i astali dokumenti kojima su astvarena dodatna prava za upis) srednje Skale. 31.8.2018,
Destava potpisanog abrasca o upisu u |, razrad srednje skole (upisnice) u srednju kolu u koju se uéenik upisao
Objava slobodnib upisnih mjesta nakan jesenskog upisnog roka 1.9.2018.
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PRIJAVA UCENIKA KOJI SE UPISUJU U ODJELE ZA SPORTASE U LIETNOME | JESENSKOME

UPISNOM ROKU

Kandidati koji se upisuju u razredne odjele za sportaie iskazuju interes za upis u razredne

odjele za sportade u NISpuSS-u 25.-31.5.2018.
srediZnji driavni ured za iport #alje nerangirane liste kandidata pe sportovima nacionalnim 1.6.2018.
sportskim savezima u svrhu izrade rang-lista po sportovima

Macionalni sportski savezi izraduju preliminarne rang-liste prijavljenih kandidata prema 4.13 63018
kriterijima sportske uspjenosti D '
Macionalni sportski savezi sluzbeno objavljuju preliminarne rang-liste na naslovnicama svojih 13.6.2018.
mreznih stranica kako bi kandidati mogli upozeoriti na moguce pogreske prije objavljivanja

konaéne rang-liste

Prigovor kandidata na pogreike (pogreino upisani podaci, neupisani podaci...) Nacionalni e omaoo
sportski savezi ispravljaju rang-liste T N
Macionalni sportski savezi sluzbeno objavljuju konaéne rang-liste na naslovnici svojih mreinih 20.6.2015.
stranica te ih dostavljaju Sredisnjem drzavnom uredu za Sport

Unos zaprimljenih rang-lista u NISpuSs te dodjeljivanje bodova kandidatima na temelju

— 20.-23.6.2018.
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Naknadni upisni rok

*Ucenici koji ne ostvare pravo upisa u ljethome ili jesenskome upisnom roku mogu se
prijaviti za upis u naknadnome upisnom roku.

*lJ naknadnome upisnom roku ucenici se mogu prijaviti u srednju Skolu u program
obrazovanja u kojemu je nakon jesenskoga upisnog roka ostalo slobodnih mjesta u
okviru broja upisnih mjesta propisanih Strukturom.

*Prijava ucenika u naknadnome upisnom roku bit ¢e od 3. do 7. rujna 2018. godine.

*0Q upisu ucéenika u naknadnome upisnom roku odlucuje upisno povjerenstvo Skole
temeljem pisanoga zahtjeva ucenika te podatke o upisu unosi u NISpuSS, po
zaprimljenoj potpisanoj upisnici ucenika te ostaloj dokumentaciji potrebnoj za upis.
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Predstojece aktivnosti

v'Procitati Pravilnik o elementima i kriterijima, Odluku o upisu i broSure za upise, informirati
u¢enike da ucine isto te pratiti obavijesti objavljene na sucelju 3kola na www.upisi.hr/os

v'"Nuzno je roditelje i uCenike detaljno informirati o elementima i kriterijima koji se vrednuju pri
upisu u srednju skolu te naglasiti vaznost redovitoga pracenja rokova za upis

v'Redovito azurirati kontakte Skole u e-Matici (osobito adrese e-poste) jer se sve obavijesti |
vazni dokumenti salju na unesene kontakte

v'Upisati sve ucenike u e-Maticu i izdati im korisnitke podatke iz sustava AAI@EduHr kako bi
ucenici bez poteskoca pristupili sustavu NISpuSS

v'"Nuzno je do pocetka prijava kandidata u sustav aZurirati podatke o ucenicima s te§koama u
razvoju (po kojem programu se Skoluju) u e-Matici

v'Pravovremeno provjeriti i aZurirati osobne podatke i podatke o ocjenama uéenika u e-Matici
v'U slu¢aju uocenih nepravilnosti, iste je potrebno Zzurno prijaviti na CARNet-ov Helpdesk

v’ Azurirati kontakte upisnog povjerenstva u NISpuSS-u
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v'Dopunski rad i unoSenja rezultata uskladiti s rokovima propisanima Odlukom o
upisu kako bi se redovnim ucenicima omogucila prijava obrazovnih programa na
ljethnom roku

v'Dokumente kojima ucenici ostvaruju neka od prava na dodatne bodove, a
razrednici oznacuju da su ih zaprimili u NISpuSS-u, ucenici ¢e morati donijeti pri upisu
u srednju Skolu nakon svakog upisnog roka

v'"Napominjemo kako su ¢lanovi upisnih povjerenstava podrska u¢enicima i roditeljima
oko poteskoca i/ili nejasnoca prilikom upisnoga postupka

v'Iznimno je vazno kontinuirano pratiti sve informacije koje se objavljuju na mreznoj
stranici www.upisi.hr, a na kojoj c¢e biti objavljeni uvjeti i kriteriji vrednovanja upisa u
programe obrazovanja, svi postupci vezani uz prijave, kao i ostali aZzurirali podaci,
vazne obavijesti i detaljne upute za rad sa sustavom!
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Vazno!

Pregled najosnovnijih informacija koje trebaju ucenici znati prilikom
odabira srednje Skole odnosno programa obrazovanja:

*ukupan rezultat zbroja bodova koje je kandidat stekao po svim osnovama
vrednovanja (zajednicki, dodatni i posebni element vrednovanja)

*popis predmeta posebno vaznih za upis

*ispunjenje posebnih uvjeta za upis u odredene programe obrazovanja
(sposobnosti i darovitosti; zdravstveni zahtjevi)



MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANIA

KONTAKTI

U sluéaju dvojbi, pitanja ili poteSko¢a mozZete se obratiti izravno

CARNetovoj sluzbi za podriku obrazovnome sustavu:
helpdesk@skole.hr i broj telefona: 01/6661-500

SrediSnjem prijavnom uredu pri Agenciji za znanosti i visoko obrazovanje:
srednja@azvo.hr i broj telefona: 01/ 6274-877

Ministarstvu znanosti i obrazovanja:
upisi-srednje@mzo.hr, i broj telefona: 01/4569-000
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Hvala Vam na paZznji!



