
Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i rirednjoj Skoli
(NN 87/08 i 68/18) i dlanka 18. Standarda za Skolske knjii:tice (NN 6l/23), a u svezi sa

dlankom 48. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (NN l7ll9) Skohki odbor
Osnovne Skole Podturen na sjednici odrZanoj 05.10"2023. godinl donio je:

PRAVILNIK
O RADU SXOISTB KNJIZNIC E

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem 'ekstu: Pravilnik) ureiluje se

djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje knjiZnidnog fon la i zaitita knji:Znidne grade,
radno vrijeme Skolske knjiZnice i ostalo u vezi s radom Skolsl:e knjiZnice u Osnovnoj Skoli
Podturen (u daljnjem tekstu St<ota;.

ilanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu51.om rodu su neutralni i odnose

se na muSke i na Zenske osobe.

ilanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, udit,:lje, strudne suradnike, ostale

radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u l rostoru Skolske knjiZnice.
O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik knjiZnidar.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

ilanak 4.
Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu

sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti, Standardor r za Skolske knjiZnice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:
. neposredna odgojno -obrazov ana djelatnost
. strudna knjiZnidna djelatnost
. kulturna i javna djelatnost.

Odgoj no-obrazovna dj elatnost

ilanak 5.
Odgojno-obrazovana djelatnost Skolske knjiZnice rcalizira se kroz: rad s udenicima, suradnju s
nastavnicima, strudnim suradnicima i ravnateljem te planirarrje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada.

Clanak 6.

Rad s udenicima u knjiZnici obuhva6a:
o stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za u ienje
. promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika orlgojno-obrazovnoga rada
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o stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
o poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija
o poticanje kritidkog mi5ljenja i rje5avanja problema
o poudavanje za samostalno i cjeloZivotno udenje
o poticanje odgoja za demokraciju
. pomo6 udenicima u udenju osiguranjem pristupa knjiinidnim zbirkamet i pruZanjem

usluga
. organrzacUu nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje
o razviianje svijesti o vrijednostima zavltajne i nacionllne kulture, posebno jezika,

umjetnosti i znanosti
o razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zl irki i razlidite projekte
. organizirano i sustavno upu6ivanje udenika u kori5tenje knjiZnidnih usluga i rczvijanje

navike posj eiivanj a knj iZnice,
. usmjeravanje udenika pri izboru, posudbi i kori5tenju knjiZniilne grade i

informacij skih pomagala,
. upu6ivanje u nadin i metode rada na istraZivadkim zada(,ama (uporaba leksikona,

enciklopedija, rjednika, strudne literature, periodike i sl.',
o rad s udenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izr an5kolskim aktivnostima,
o organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje dita adke, medijske i svih drugih

vrsta pismenosti,
. pomaganje udenicima u pripremi i obradi zadane teme, r eferata ili samostalnog rada,
. uvodenje udenika u temeljne nadine pretraLivanla i kori5tenja izvora znanja i

informacija, poudavanje informacijskim vje5tinama pri r porabi dostupnih znarya.

dlanak 6.

Rad s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicima i ravna eljem Skole obuhva6a:

o rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

o pripremu i sudjelovanje u istraZivadkoj nastavi

o timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZavnih i m:dunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

o organizacrju i provedbu strudnog usavr5avanj a za nastav no osoblje s ciljem njihova
upu6ivanja u koriStenje pouzdanih inlbrmacijskih izvora i udinkovitu uporabu novih
tehnologija u e-udenju i e-podudavanju

o suradnju sa strudnim suradnicima, uditeljima, nastavnici na i odgajateljima te
pojedinim strudnim sluZbama rzvan Skole u dodatnoj po:no6i udenicima

. rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice

. suradnju sa strudnim vije6ima u Skoli radi unaprjedenja rastave

o mentorski rad s pripravnicima

. suradnju s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicin ra i ravnateljem Skole

. suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i strudr Lim suradnicima pri nabavi
potrebne knjiZnidne grade,

. suradnidki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavr ih sati, kreativnih radionica,
istraZivadkih radova, Skolskih projekata i drugih oblika r ada s udenicima,

o suradnju s nastavnicima i strudnim suradnicima u progri mima iz podrudja odgoja,
promic a mentalnog i fizidkog zdravlja udenika, ekolc Ske svijesti i sl,



2. Struina knjiZnidna djelatnosl

elanak 7.

Strudna knj iZnidna dj elatnost Skolske knj iZnice obuhvada:

. nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnir n standardima

o pohranu, duvanje i zaititu knjiZnidne grade te provot enje mjera za5tite knjiZnidne
srade

o

o

o

o

posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne graile

digitalizaciju knj iZnidne gracle

informiranje uditelja, strudnih suradnika i udenika

voclenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih poda aka o poslovanju, knjiZnidnoj
gradli, korisnicima i o kori5tenju usluga knjiZnice
obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZni inoj djelatnosti.

Skolska knjiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektronidkog prikupljanja statistidkih polataka o poslovanju knjiZnica
pri Nacionalnoj i sveudiliSnoj knjiZnici u Zagrebu sukla, lno propisanim standardima.

3. Kulturna i javna djelatnost

dtanak 8.

Kultuma i javna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a:

. organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrlaja kao Sto su: knjiZevni susreti i

tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne rzloLhe, filmske i video projekcije,

dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna p:edavanja za udenike r dr., ttz

prihva6anje autorskih prava

. suradnju s kultumim ustanovama koje ustrojavaju rad ; djecom i mladoZi u slobodno

vrijeme (amaterska kazalllta, narodne knjiZnice, arhivi, muzeji, kazaliita, narodna

sveudili5ta i sl,) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

. suradnju s kulturnim institucijama u gradu Zagrebu HAZU, NSK, KGZ, Matica

hrvatska i druge ustanove

o razvtjanje svijesti o vrijednostima nacionalne kultur: i kulturne baiitine, posebno

jezika, umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikultural rosti u druStvu

o poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliditih odgojno-

obrazovnih podrudja

. promicanje op6eljudskih vrijednosti i uskladivanje dn Stveno-humanistidkih wednota

s cilj evima odgojno-ob razovno ga pro grama

. sudjelovanje u izgradnji kultumog ozradja Skolske usta tove

. suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijar ra.

elanak 8.

Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik knjiZnidar.
Strudni suradnik knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje <njiZnu i neknjiZnu gradu i daje

je na kori5tenje, informira Korisnike o novoj graili, neprsredno sudjelu-ie u odgojno-

obrazovnom procesu u skladu s godi5njim planom i progran,om rada te ovim Pravilnikom,

obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatno56u Skole i u svom radu suraduje s

Rgenllo- za odgoj i obrazovanje, matidnom sluZbom, drugin L knjiZnicama i nakladnicima.

o
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III. FOND KNJIZNICE

elanak 9.
Fond Skolske knjiZnice podijeljen je na udenidki i uditel.jski fond, a on sadrZi:

. knjiZnu grailu: knjige, dasopisi i druga tiskana grarla

' neknjiZnu gratlu: AV sredstva - audio i video kaz,te, element i dija-filmovi, CD
zapisi i slidno.

Clanak 10.
KnjiZna grad.a namijenjena posudbi smje5tena je u slobc dnom pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, lecsikoni, atlasi i druge vrijedne

knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodno:n pristupu i mogu se koristiti

samo u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za uE telje izdvojeni su i mogu se

posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice.
NeknjiZna grada smje5tena je u zatvorenom orrnaru i pc suduje se uditeljima u skladu s

potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih p otreba.

IV. KORISNICI KNJIZNICE

dlanak 11.
Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, uditelji, strudni ;uradnici i ostali radnici Skole

(u daljnjem teksfu: Korisnici).
Skolska knjiZnica je duLna svim Korisnicima pruLati usJuge pod jednakirn uvjetima.

ilanak 12.
Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.
Korisnicima Skolske knjiZnice mol.e se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri

posudbi i vraianju knjiZnidne gratle.
O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici Korisnici

su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika - knjiZnidara

elanak 13.
Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duLtm provjeriti je li udenik sve

posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom radnikr Skole prestaje radni odnos,

duLanje vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudone knjige odnosr o posudenu neknjiZnu gradu.
Clanak 14.

U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Koris rici.
Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predm:te odnosno uredaje dijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir"
Korisnika koji naruSava red i mir strudni suradnik - kr g'iZnidar je ovla5ten udaljiti iz

prostorij a Skolske knj iZnice.



v. KoRTSTENJE KNJrZludNoc FoNDA

dlanak 15"
KnjiZnidnu gradu Korisnicima posuduje strudni suradnil, - knjiZnidar.
Strudnom suradniku - knjiZnidaru u posuclivanju knjiZnirine grade i drugirn poslovima, s

tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

ilanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najvi5e 3 knjige na rok ad 2l dana.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 27 danas e moZe produljibi.
Uditelji mogu posuditi najvi5e 5 knjiga i do 5 prirrjeraka strudnih dasopisa, te

ne iZnu graclu iz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kad,a m je to potrebno za nastavu
odnosno drugi oblik odgojno-ob razovnog rada.

Za vrijeme ljetnih praznrka knjiZnidna grada se ne po iuduje jer se provodi revizija
fonda.

ilanak 17.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, lel:sikoni, atlasi i druge vrijedne

knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, vei se njima koristi uprostoru
Skolske knjiZnice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavka l. ovoga dlanka moZe se lrosuditi uditelju ili strudnom
suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom - kniiZnidarom.

ilanak 18.
Korisnici su posuclenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobr o vratiti.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5ledenja, ne smiju trgati

pojedine listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sli ino.
Ako se utvrdi da je Korisnik oStetio knjigu za vrijeme pc sudbe na nadin da vi5e nije za

uporabu ili je knjigu izgubio, duLanje kupiti istu knjigu u zamjenu za o5te6enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, dtL,anje kupiti drugu knjigu u
visini cijene o5te6ene odnosno izgubljene 

]<njige.
Clanak 19.

Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zikona o obveznim odnosima.
Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventirrne knjige Skolslce knjiZnice.

ilanak 20.
Uditelju ili strudnom suradniku posucluju se knjige odno ino druga knjiZnidna grada za

potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a vrijeme posudbe ,rdreduje strudni suradnik
knjiZnidar.

VI. RADNO VRIJEME STOT,SXN KNJIZNICE

elanak 21.
Skolska knjiZnica otvorena je za Korisnike svaki radni c an od ponedjeljka do petka u

vremenu: od 8:00h do 14:00h
Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima Skolske

iZnice.
Iznimno je Skolska knjiZnica zaf.rorena za Korisnike u v'ijeme izvodenja nastave ili u

vrijeme pedago5ko-animatorskih aktir,nosti o demu se Korisnici lravodobno izvje$6uju.

)



Ostali dio radnog vremena strudni suradnik - knjiLniiar obavlja strud:no-knjiZnidne
poslove strudnog usavrSavanja, planiranja, program iranja, pripr lmanj a zi rudi druge ptslove.

Cl'oLnak22.
sludaju 

.promjene radnog vremena Skolske knj Znice Korisnici trebaju biri
obavije5teni u pravilu najmanje tri dana ranije.

Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na uhzna vrata Skolslce knjiZnice i
oglasnu plodu Skole.

VII. ZASTITA XN.IZUTCNE GRADE

ilanak 23"
U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati zaStitu g rade pravilnim smje5tajem i

ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i iivan nje.
Za\tit grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se izdvajaju

o5tedene knji e i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako o5te6enim knjigama.

ilanak 24.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u rrijeme ljetnih praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku *jizni.u, a u vrijeme revizije

knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

ilanak 25.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju s,: knjige koje se rijetko ili se

uop6e ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlaZu za otpis it o*pt.tiraju se godi5ta
dasopisa.

itanak 26.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim . e propisana revizija i otpis

knjiZnidne grade.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak27.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi x orisnici.

tlanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u

Skolskoj knjiZnici.

ilanak 29.
ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama St ote u roku od osam dana od

stupanja na snagu.

ilanak 30.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o radu Skolske

knjiZnice od 14.10.2005. godine.



KLASA: 0II-02123-01 102
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Ovaj Pravilnik donesen je 0$.10.
06.10.2023. godine i stupio je na snagu r

Predsj edni! $kolrkog,odbora:

:-Xek-

r. godine, objavlen je na pglasnoj plodi Skole
dana.

KA


